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About 
MeClaire, fondatrice de Claire Helping, je

propose mes services de gestion (de
l'administratif, de la communication, de
la relation clients, des projets...) pour les
entrepreneurs.
Je m'érige en tant que bras droit des
dirigeants pour faire de leur business un
succès !
Couteau suisse ou "mini-moi"... à vous
de choisir l'appellation ;-)



My
Work



Accompagnement au
lancement de Djamila
Lama - psychopédagogue

Accompagnement à l'élaboration de l'identité
visuelle, la création du site internet, la présence
sur le web et coaching pour la communication
sur les réseaux sociaux.
Conseil pour la création et la gestion d'entreprise.

Accompagnement Identité visuelle Site web Réseaux sociaux



Accompagnement à la
certification Qualiopi -
organismes de formation
Accompagnement à l'obtention du NDA.
Elaboration de la démarche Qualiopi pour faire
financer les formations.
Passage des audits initiaux et de suivi Qualiopi.
Conseils en financement des formations.
Création et gestion des organismes de
formation.

Accompagnement Formation Qualité Qualiopi



Gestion d'un organisme
de formation

Gestion de mon propre organisme de
formation : recrutement des formateurs,
formation à l'entreprenariat, gestion des
relations avec les apprenants et avec les
organismes publiques, gestion des
financements, des certifications...

Formation Organisme Qualité Qualiopi



Gestion de la relation
apprenants - plateforme
de formation en ligne

Gestion de la relation étudiants pour
une plateforme de formation : mise en
ligne de vidéos, gestion des emails,
whatsapp, inscriptions, suivi des
stagiaires et des paiements.

Kajabi Relation clients Vidéos



Administration RH
Gestion de toutes l'administration RH à
distance :

Onboardings/offboardings
Préparation de la paie et vérification
Relation médecine du travail
Gestion des demandes des salariés
Gestion des temps
Gestion de la formation
Suivi des dossiers du personnel
...
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Editions de livres sur
Amazon KDP
Latifa Chay, Kim Bennour, Karim
Gallouze, Oumeyma Amjid

Collaboration avec une coach en écriture :
dépôt des livres brochés ou format kindle sur
Amazon, accompagnement des clients pour
la publication de leur ouvrage.

Amazon KDP Auto édition Accompagnement



Digitalisation d'une
formation : Latifa
Lahmam, psychologue

Mise en ligne d'une formation complète à
destination des femmes, pour leur
épanouissement. Montage du programme de la
formation, publication de la formation sur une
plateforme, accompagnement.

Formator.io Digitalisation Page de vente



Création de sites internet

Création de sites internet, conseil en
rédaction, conseil pour la présence sur
le net.

Wordpress Rédaction Site internet



Gestion administrative et
comptable - Caketus

Élaboration de factures, suivi de paiements
clients, conseil à la gestion du statut auto-
entrepreneur.

Autoentreprise Gestion compta Conseil



Gestion d'une association -
88Sesame
88Sesame est une association qui accueille
des jeunes en grande difficulté et gère leur
quotidien.
Gestion des locations de logement, gestion de
trésorerie, des relations bancaires, des
virements, gestion des abonnements divers,
des assurances, gestion relations
département, facturation, salaires...

Association Gestion quotidienne Administration



Création d'une identité
visuelle simple - EquiLibre

Création de 2 moodboards pour une association
qui a besoin d'un nouveau logo.
Création en sous traitance du logo.

Identité visuelle Moodboard Logo



Gestion des réseaux
sociaux - Dona Event

Publication sur Facebook et Instagram pour le
compte de Dona Event, décoratrice
événementielle : publication des visuels, photos,
vidéos, stories...

Réseaux sociaux Canva Story



Une belle aventure...

A mon compte depuis plus de 3 ans, j'ai pu
accompagner plusieurs clients sur des projets
aussi riches que variés. 
Ce portfolio vous en a donné un petit aperçu

Aventure Accompagnement Conseil
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